
LB 

Assistante commerciale : préparation des offres
commerciales, gestion des commandes clients,
gestion du SAV et de votre relation client, relance
devis...
Assistante administrative : Suivi des paiements,
gestion de l’agenda, réponses aux emails, saisie de
documents, classement/archivage, organisation et
suivi de projet...
Assistante en communication : Gestion des réseaux
sociaux, réponses aux commentaires, réalisation de
supports et actualisation, suivi de la messagerie
instantanée...

A S S I S T A N T E

D I G I T A L E

06 21 82 54 20
laeti t ia .besseau .ad@gmail .com

Votre assistante
digitale à
distance
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Déléguez-moi ces tâches qui vous prennent du temps et
retrouvez le plaisir de vous concentrer sur votre cœur

de métier !

Contactez-moi et évaluons ensemble votre besoin !
100% Flexible, sans minimum d’heures requis!
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